
 

 

Freie Stellen       

Wir sind ein erfolgreiches und expandierendes Familienunternehmen in der 
Lebensmittelbranche mit Sitz in der Oststeiermark und suchen zum sofortigen Eintritt  

Mitarbeiter (m/w/d) Assistenz Vertrieb  

Aufgabenbereich: 

 Front-Office  
 Unterstützung des Vertriebs in sämtlichen organisatorischen und 

administrativen Belangen 
 Kaufmännische Aufbereitung von Anfragen  
 Angebotserstellung/ Auftragsbestätigung 
 Bestellwesen  
 Fakturierung 
 Teilnahme an regionalen, nationalen und internationalen Messen 

Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung HAK/ HLW bzw. Bürolehre  
 (BMD-Kenntnisse erwünscht) 
 Ausgezeichnete Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse 
 Rhetorische Fähigkeiten und souveränes Auftreten 
 Flexibilität und Freude an eigenverantwortlicher Tätigkeit 
 Genauigkeit, Eigenständigkeit, Zuverlässigkeit 
 Freude am Umgang mit Kunden 
 Belastbarkeit und Teamfähigkeit 
 Gepflegtes und freundliches Auftreten  

Wir bieten: 

 Eine herausfordernde Tätigkeit in einem dynamischen Umfeld 
 Berufliche Weiterentwicklung und Mitgestaltung des Arbeitsbereiches 
 Möglichkeit zu selbständigem und eigenverantwortlichem Arbeiten  
 fundierte Einschulung im gesamten Bereich der Bäckereitechnik 
 Eintritt in ein innovatives Unternehmen mit familiärem Betriebsklima 
 Bei dementsprechender Qualifizierung   Euro 2.700,00 brutto 14 x pro Jahr, 

Überzahlung je nach Vordienstzeiten und Qualifikation  

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige, schriftliche Bewerbung mit Bild an: 

Gerda Karner: gerda.karner@bt-karner.at 
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